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I. Cin cit tién hanh hoa giai & co sé

Hoa giai ¢ co sé duoc tién hanh khi co
MQt trong cac can cur sau day:

1. Mot bén hoic cac bén yéu cau hoa
giai;

2. Hoa giai vién chang kién hoic biét
vy, Viéc thuoc pham vi hoa gial;

3. Theo phan cdng cua to truong to hoa
giai hodc dé nghi cua co quan, to chuc, ca
nhan co lién quan.

I1. Quy trinh tién hanh mét cudc hoa
giai

Chuan bi hoa giai

Tién hanh hoa giai

1. Chuan bi hoa giai

- Hoa giai vién phai tim hiéu noi dung
vu Viéc, nguyén nhan phat sinh méau
thuan, tranh chap, loi ich ma mdi bén
huéng téi. Pé nam duoc cac thong tin
nay, hoa giai vién can gap gd, trao doi voi
ting bén tranh chap (c6 thé gap ¢ nha
riéng cta moi bén hoac gap tai noi thuan
tién nhu quan ca phé hoac trong glo glal
lao tai noi lam viéc...). Ngoai ra, dé nim

duoc tong thé vu viéc mot cach khach
quan, toan dién, hoa giai vién nén gap ga,
trao doi véi nhitng nguoi c6 lién quan,
nguoi biét vé& vu, viéc (nhu hang x6m,
cha, me, con caa cé4c bén tranh chap). Hoa
giai vién ciing can dé nghi duoc cung cap
tai liéu, bang chimg lién quan dén vu viéc
va xem xét cu thé, ti mi cac tai liéu, bang

chung do.
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- Hoa giai vién phai tim hiéu cac quy
dinh phap luat diéu chinh truc tiép mdi
quan hé gitta cac bén mau thuan, tranh
chap. Hoa giai vién can doc quy dinh
phap luat (B6 luat, luat, nghi dinh, thong
tu), cac tai phap luat lién quan diéu chinh
van dé, noi dung tranh chap mau thuan
giita cac bén dé doi chiéu quyén, nghia vu
va trach nhiém caa mdi bén trong moi
quan hé¢ do. Hoa giai vién phai tra loi
dugc cac cau hoi: Ai sai, ai dung, sai dén
dau va dting & muc d6 nao, phap luat quy
dinh vé van dé nay nhu thé ndo, van dé
nay s& giai quyét nhu thé nao theo quy



dinh phap luat. Trong truong hop can
thiét, hoa giai vién c6 thé dua vu, viéc ra
trao ddi, thao luan trong T6 hoa giai dé
tim ra cac quy dinh phap luat thich hop ap
dung cho giai quyét vu viéc hoic tham
khao y kién cta nhitng nguoi cé trinh do
phap 1y (nhu cong chiic tu phap cap X4,
luat gia, luat su, tham phan, hoi tham
nhan dan, kiém sét vién... sinh sdng trong
khu vyc hozc minh biét).

- Hoa giai vién can théng nhat véi cac
bén mau thuan, tranh chap vé thoi gian va
dia diém thuc hién hoa giai, thanh phan
tham dy hoa giai, viéc hoa giai tién hanh
cong khai hay khong cong khai. Diéu nay
nhim tao su thoai mai cho cac bén, tranh
tinh trang cam thay bi go bd, khéng thoai
mai hoic mién cudng, khdng thich thanh
phan tham du hoa giai. Thoi gian thuc
hién cac cong viéc trén 1a 03 ngay ké tur
ngay dugc phan cong hoa giai (Khoan 2
Piéu 20 Luat Hoa giai ¢ co s6).

2. Tién hanh hoa giai
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a) Dia diém, thoi gian thuc hién hoa
giai: Dia diém va thoi gian thuc hién budi
hoa giai do hoa giai vién da théng nhat
trudc d6 vai cac bén mau thuan, tranh
chap. Pia diém c6 thé I1a nha riéng cua
mot bén, nha riéng caa hoa giai vién, nha
van hoa hay dia diém khac ma céc bén
cam thay thoai mai, dé chiu.

b) Thanh phan tham du budi hoa giai:

Thanh phan tham dy budi hoa giai gom
nhitng nguoi sau:

- Hoa giai vién: chu tri budi hoa giai.
- Cé4c bén mau thuin, tranh chap.

- Nguoi ¢6 quyeén loi va nghia vu lién
quan.

- Hoa giai vién hoac cac bén c6 thé mai
nguoi khac tham gia hoa giai. Viéc moi
nguoi khac tham gia hoa giai phai duoc
su dong y cua cac bén mau thuan, tranh
chap. Nguoi dugc mai ¢6 thé 1a ngudi co
uy tin trong dong ho, & noi sinh sdng, noi
lam viéc; nguoi co trinh do phap ly, co
kién thuc xa hoi; gia lang, truong ban,
chtc sic ton gido, nguoi biét rd vu, viéc;
dai dién cua co quan, t6 chic hoic nguoi
co uy tin khac.

¢) Cac budéc tién hanh hoa giai

Bwéc 1: Hoa giai vién cha tri buoi hoa
giai néu muc dich, y nghia ctua budi hoa
giai; thong nhat véi cac bén vé mot so

quy udc, cach lam tai budi hoa giai. Hoa
giai vién phai tao ra khéng khi than mat,
coi mo va chan thanh, khong ap dat y chi
cua hoa giai vién ddi véi cac bén tranh
chap, khdng thién vi hay bénh vuc bén
nao.

Buwéc 2: Cac bén trinh bay noi dung
Vu, Viéc
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Hoa giai vién moi ting bén trinh bay
su viéc. Sau khi trinh bay xong, cac bén
c6 quyen bo sung ¥ kien, dua ra luan ci,
quan diém cta minh.- Ngudi co quyen loi
va nghia vu lién quan phat biéu quan
diém caa ho vé van dé dang tranh chép,
mau thuan.

Bwéc 3: Phan tich vu viéc, dan chiéu
cac quy dinh phap luat.Hoa giai vién tong
hop lai cac van dé tranh chap, phan tich
vu, Viéc; dan chiéu cac quy dinh phap luat
ap dung d6i voi ting bén tranh chap;
phan tich phong tuc tap quan, truyén



thdng dao dirc xa hoi.

Hoa gidi vién phan tich cho cac bén
hiéu r6 quyen loi, trach nhiém, nghia vu
cua minh; thay ro hanh vi ung xu cua
minh phu hop ¢ di€m nao, chua phu hop
& diém nao.

Hoa gidi vién dua ra cac phuong an
giai quyet mau thuan, tranh chap dé cac
bén tham khao; cac bén co quyen trinh
bay phuong an giai quyet tranh chap cua
minh.

Hoa giai vién phan tich loi ich cua viéc
hoa giai thanh, hau qua phap ly ma cac
bén cd thé phai gap phai néu tiép tuc
tranh chap va c6 nhitng hanh vi sai trai.

Nguoi duoc moi tham gia hoa gidi c6
thé phan tich, bo sung lam rd y kién cua
hoa giai vién.

Buwéc 4: Két thiic hoa giai
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- Truong hop cac bén dat dugc thoa
thuan: Trén co so cac phuong an giai
quyét tranh chap, mau thuin do hoa giai
vién hoac cac bén dua ra. Cac bén trao
do6i, ban bac thdng nhat phuong an giai
quyét tranh chap, trach nhiém cu thé cua
ting bén, thoi han thuc hién trach nhiém.
Hoa giai vién chét lai noi dung thoa
thuan, trach nhiém, nghia vu cua moi
bén. Néu cac bén dong y lap van ban hoa
giai thanh thi hoa giai vién lap van ban
hoa giai thanh; cac bén va hoa giai vién
cung ky van ban hoa giai thanh.

Hoa giai vién giai thich trach nhiém
thuc hién thoa thuan hoa giai thanh cho
cac bén, hudng dan cac bén c6 quyén lua
chon thuc hién thu tuc d& nghi Toa an
cdng nhan két qua hoa giai thanh & co so.
Gié tri phép Iy cua quyét dinh caa Toa an
cdng nhan két qua hoa giai thanh & co so.

- Truong hop cac bén khong dat dugc
thoa thuan, tic la hoa giai khéng thanh.
Hoa giai vién huong dan cac bén co
quyen yéu cau tlep tuc hoa giai hoac yéu
cau CO quan, t6 chuic ¢ tham quyén gidi
quyét theo quy dinh cua phap luat. Néu
cac bén yéu cau lap van ban hoa giai
khong thanh, thi hoa giai vién lap van ban
hoa giai khong thanh.

- Truong hop cac bén chi thoéa thuan
duoc mot phan nhiing van dé cé tranh
chap, hoa giai vién tiép tuc thuyét phuc

cac bén ban bac, thoa thuan tiép. Néu céc
bén théng nhat duoc thi thudc truong hop
hoa giai thanh; néu cac bén van khoéng
théng nhat dugc thi thude trudng hop hoa
giai khong thanh./.




